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1) Cliccare PROGRAMMAZIONE 
 

2) Cliccare su Programmazione didaƫca 
 
 

3) Cliccare su Nuovo Verbale 
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4) Numero: inserire numero del vebale 
5) Inserire la data e l’ora di inizio e di fine della riunione 
6) Luogo: se in presenza inserire l’aula, altrimenƟ online 
7) Periodo inserire il mese, Descrizione Ɵpo di riunione ed eventualmente 

inserire codice se la riunione è online 
8) Indicare i docenƟ presenƟ 
9) Scendere in fondo alla pagina e in Allegato caricare il PDF del verbale della 

riunione, poi cliccare Salva 

 

 


