TEAM DIGITALE ICC2 a.s5.2025-2026

TUTORIAL GESTIONE COLLOQUI DOCENTI

Dopo aver effettuato I'accesso al proprio registro elettronico procedere in questo modo:

1) Cliccare su Colloqui nella sezione MENU VELOCE

gﬂ REGISTR® 2"53372'35;2 ‘I GRADO @ fr X .NICOLA v SD

DOCENTI

oggi, venerdi 24 ottobre 2025
Giornata delle Nazioni Unite, Giornata Mondiale per I'Informazione sullo Sviluppo

< Uso del cellulare in classe? Clicca qui e scopri come gestire gli alunni autorizzati! )

2C SCUOLA MEDIA [MM01C2] [RMMM8GNO1A - SCUOLA SECONDARIA DI I° GRADO F.FLAVIONI] - SOSTEGNO v

(oot | o=

COMUNICAZIONI
. 2C SCUOLA MEDIA [MM01C2]
CEED 22 AUTORIZZAZIONI ADDETTI TRATTAMENTO Letta o*
ttobi i

s SPORTELLO E CORSI

Statistiche
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2) SELEZIONARE PERIODO COLLOQUI

o Socanm O zossnoze @) GRADO

DOCENTI

Colloqui REGISTRO DI CLASSE v

mf‘ REGISTRO DOCENTE

2 1] PROGRAMMAZIONE v
v iy
o o o
o I rn Y rmn §

<7 MENU VELOCE v

Colloqui prenotati Periodo colloqui

Clicca per visualizzare l'elenco

Clicca per visualizzare i periodi dei colloqui
dei colloqui prenotati

3) CLICCARE SU NUOVO PERIODO

¥y REGISTRG sosss (@) GRADO

DOCENTI

Periodo colloqui v

FERRAIOLO NICOLA " = Nuovo periodo ' =
= -

Non sono presenti periodo colloqui per il docente selezionato.




TEAM DIGITALE ICC2 a.s.2025-2026
4) Compilare i campi della schermata seguente:
Periodo ripetibilita: MAI Numero massimo: indica quanti incontri il docente ritiene di poter gestire in quell’ora
Modalita: in presenza Tutti gli alunni SI
ATTIVO: NO (attivare questa funzione solo dalle ore 15.00 alle ore 24.00 del 30 ottobre 2025)
Date da/a: Indicare la prima data utile del mese di novembre da utilizzare per il colloquio
Indicare il giorno, ora di inizio e ora di fine del colloquio
Sede: Scuola Secondaria di | Grado FLAVIONI
Eventuale periodo di non disponibilita Visibile alle famiglie SI Selezionare le classi desiderate
Abilitare la voce “Inviare una notifica?”

Cliccare su SALVA

Nuovo ricevimento per FERRAIOLO NICOLA

Periodo ripetibilita Numero massimo Modalita Tutti gli alunni Attivo
Mai - 5 In presenza B n n
Da data A data Giorno Ora inizio Ora fine
@ 24/10/2025 @ 24/10/2025 Lunedi - ® 08:00 ® 08:00
Sede * Non disponibile - Dal Non disponibile - Al Visibile alle famiglie
Selezionare una sede.. g & & “

Note per le famiglie

Link per colloquio in videochiamate:

]
Inviare una notifica? [ no |

Elenco classi

D Classe

D 2C SCUOLA MEDIA [MM01C2] - [RMMM8GNO1A - SCUOLA SECONDARIA DI I° GRADO F.FLAVIONI]
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5) La schermata successiva ci mostra I’evento creato

4 REGISTRG 202512026

=Y DOCENTI

Periodo colloqui

FERRAIOLO NICOLA =+ Nuovo periodo

Attivo Dal - al Orario Ripetibilita Posti Modalita Vis. famiglie Sede colloquio Link = Date Comandi
[#’ Modifica
NON ATTIVO " " s e
03/11/2025 - 03/11/2025 09:00 - 10:00  Mai (Lunedi) @ SCUOLA SECONDARIA DI I° GRADO "F.FLAVIONI" - VIA BARBARANELLI, 3-3/A 1 Elimina

Inserito da FERRAIOLO NICOLA

Dai campi Modifica/Elimina/Duplica é possibile effettuare eventuali interventi sull’evento
creato.

Per poter creare il nuovo periodo di colloqui & consigliabile cliccare su duplica e cambiare
solo la data del nuovo periodo ed eventualmente il numero massimo di incontri che il

docente vuole gestire in quell’ora.
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6) Da “Colloqui prenotati” e invece possibile visualizzare le prenotazioni ed agire sugli esiti
dei colloqui.

( \ — 7 Anno scolastico
|4 REGISTR 2025/2026
\=.Y) DOCENTI
i | | v
Collogui prenotati
=] v
® Colloqui prenotati & Colloqui effettuati
Docente Da data A data v
FERRAIOLO NICOLA & 24/10/2025 &  31/08/2026
 —
D Data colloquio Pos./Orario Alunno Genitore/Tutore Modalita Classe Sede colloquio Link Inserito da Comandi

Nessun elemento da visualizzare



