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Circolare n. 320  

Ai docenti di ogni ordine e grado  

dell’IC Civitavecchia 2 

Al DSGA  

Al personale ATA 

Al Sito 

 

Oggetto: ADEMPIMENTI FINALI a.s 2023-2024 

 

DATA ORARIO ATTIVITA’ DOCENTI 

COINVOLTI 

27 al 31 maggio Vedasi circolare n. 281  Esami idoneità 

Secondaria primo 

grado 

Docenti nominati di 

scuola secondaria 

primo grado 

3, 4,5 giugno Vedi circolare di 

riferimento in uscita. 

Scrutini De Curtis e 

Rodari primaria e 

Secondaria di I grado 

Docenti interessati 

12 giugno ore 9:00  Vedi circolare di 

riferimento in uscita. 

Pubblicazione esiti 

scrutini e tabellone 

ammissione Esami di 

Stato 

Segreteria 

12 giugno ore 10:30  Preliminare Esami di 

Stato 2023-2024 

Tutti i docenti di 

scuola secondaria di I 

grado 

12 giugno entro le ore 

12:00 

Termine presentazione 

domanda di 

ferie/istanza su 

Sportello digitale  

 Tutto il personale 

12 giugno entro le ore 

12:00 

 Controllo corretto 

inserimento di tutti i 

dati nei registri 

personali (anche le 

programmazioni solo 

per la scuola primaria). 

Tutti i docenti: 

curricolari e sostegno 

 

 

Ore 8,00 ( segue 

circolare Esami) 

Inizio prove scritte 

Esame di Stato 

Docenti interessati 
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13 giugno 

18 giugno Ore 14:15 Inizio esami orali Docenti delle sezioni 

interessate 

17  giugno Ore 9:00-12:00 Informazione esiti 

scrutini alle famiglie. 

Incontro in presenza 

nei rispettivi plessi 

Tutti i docenti di 

scuola primaria e 

secondaria di I grado – 

classi prime e seconde 

18-19-20 giugno Ore 9,00-12,00 Riordino classi dei 

plessi, sistemazione 

materiali ed eventuale 

consegna dei libri alle 

famiglie 

Docenti scuola 

primaria 

28 giugno  Ore 8:00 Sessione 

suppletiva  

 Ore 14:30 -Ratifica 

Finale Esami di Stato ( 

da anticipare alle ore 

9:00 qualora non ci sia 

sessione suppletiva) 

 

Esami di Stato Docenti interessati 

28 giugno   Ore 17:30 ( da 

confermare con 

circolare) 

Collegio Docenti Tutti i docenti 

 

 

1. CONSEGNA ATTI AMMINISTRATIVI 

 

DATA DOCUMENTAZIONE DA 

CONSEGNARE 

DOCENTI INTERESSATI 

Entro le ore 

10:00 del 10 

giugno  

Relazione ore eccedenti 

(ore destinate a supplenza comunicate in carta 

libera ai referenti di ogni plesso con 

indicazione di giorno, orario e docente 

sostituito) 

Docenti che hanno svolto ore 

eccedenti 

Relazioni progetti curricolari ed extra 

(relazione dei progetti ai fini del pagamento 

sia per referenze che per attività di 

insegnamento. Consegnare in ufficio di 

vicepresidenza) 

Docenti che hanno svolto 

progetti a pagamento 



 Relazioni del coordinatore di classe  

(consegnare in formato cartaceo al referente di 

plesso unitamente alle relazioni disciplinari) 

Coordinatori classi scuola 

secondaria primo grado 

Relazioni finali per disciplina 

(consegnare in formato cartaceo al 

coordinatore di classe che avrà cura di 

raccoglierle tutte e consegnarle al referente di 

plesso. Il referente di plesso le depositerà in 

vicepresidenza) 

Docenti interessati scuola 

secondaria di primo grado 

Relazioni visite guidate e viaggi di 

istruzione  

(da consegnare alla F.S prof.ssa Rinaldi 

Antonietta) 

Docenti accompagnatori 

coordinatori uscite didattiche 

entro il 20 

giugno 

Relazioni FF.SS  

(consegnare documento cartaceo in ufficio di 

vicepresidenza) 

Funzioni strumentali 

Relazioni finali, verbali GLO e PEI  

(consegnare presso la scuola Flavioni in 

formato cartaceo secondo le indicazioni delle 

FF.SS di ogni plesso) 

Docenti Sostegno 

 

 

Civitavecchia, 28 maggio 2024 

  Il Dirigente Scolastico 

                                                                                                Prof.ssa Francesca De Luca  

      (firma autografa sostituita a mezzo stampa  

         ai sensi dell’art. 3, c. 2 del D.L. n.39/1993)  

  


