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Circolare n. 3 

 

 

A tutti i docenti  

dell’IC Comprensivo Civitavecchia 2 

Al DSGA 

Al Sito 

 

Oggetto: Calendario impegni iniziali a.s 2023-2024 

 

Si informano tutti i docenti che, dopo il collegio del giorno 1 settembre 2023, saranno convocati i 

Dipartimenti e le Commissioni nei giorni 4, 5 e 6 settembre dalle ore 9,00 alle ore 12,00. 

Tutti gli incontri si svolgeranno in presenza presso la sede del Plesso Flavioni secondo la seguente 

modalità: 

 

4 settembre ore 9,00- 12,00 

Incontro per Dipartimenti  

 

Scuola secondaria di primo grado: 

- Dipartimento Lettere e Religione presieduto dalla docente Michela Gargiulo (prima aula del 

primo piano); 

- Dipartimento Matematica, Scienze e Tecnologia presieduto dalla docente Alessandra 

Restante (seconda aula del primo piano); 

- Dipartimento Lingue inglese e spagnolo presieduto dalla docente Laura Pappalardi (terza 

aula del primo piano); 

- Dipartimento Educazioni Arte, Motoria e Musica presieduto dalla docente Laura Vessia 

(quarta aula del primo piano).  
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All’interno di ogni dipartimento si definiranno le tematiche relative all’insegnamento 

dell’Educazione civica. 

I docenti di sostegno si divideranno nei dipartimenti compatibilmente con le discipline di 

competenza. 

 

Scuola primaria: 

I docenti di Primaria si riuniranno per classi parallele guidati dai Coordinatori di interclasse ancora 

in essere (aule del secondo piano). 

 

Scuola infanzia: 

I docenti saranno suddivisi per campi di esperienza come indicato dalle referenti di plesso. 

 

Ordine del giorno per i Dipartimenti 

 

- Predisposizione prove di competenza: prove d’ingresso, prove parallele con relativa analisi 

dei risultati dell’anno scolastico precedente (scuola primaria e secondaria); 

- Proposte di attività di formazione in coerenza ai traguardi educativi e alle missioni della 

scuola per il triennio 22-25 (per tutti gli ordini); 

- Proposte di strategie didattiche e metodologie innovative (per tutti gli ordini); 

- Proposte di progetti di recupero e potenziamento (scuola primaria e secondaria primo 

grado). 

- Conferma/revisione griglie di valutazione per Esami di Stato (scuola secondaria primo 

grado); 

I Coordinatori di ogni Dipartimento avranno cura di redigere il verbale allegato alla presente 

circolare da consegnare alla fine dei lavori nell’ufficio di Vicepresidenza.  

 

 

5 e 6 settembre ore 9,00- 12,00  

 

Commissione Accoglienza  

Presieduta dalle docenti Sabrina Termini, Mariolina Prioreschi e Laura Vessia e formata da una 

rappresentanza di docenti uscenti dalle classi finali di ogni ordine di scuola. 

L’incontro si svolgerà nella prima aula del primo piano. 

- Inserimento dei nuovi iscritti nei primi giorni di scuola di ogni ordine e grado 

- Strutturazione degli ambienti 



- Accoglienza di alunni stranieri e/o con bisogni educativi speciali. 

- Predisposizione lavori per Open Day del 16 dicembre 2023. 

  

Commissione Continuità e Orientamento 

Presieduta dalle docenti Chiara Stampigioni, Serena Santacroce, Anna Izzo, Cinzia Ricciutelli e 

Paola Trisolini, le stesse provvederanno ad individuare i docenti che ne faranno parte.  

L’incontro si svolgerà nella seconda aula del primo piano. 

 

Commissione Autovalutazione d’Istituto e NIV 

Presieduta dalle docenti Daniela Tandurella, Silvia De Clementi e Valeria Remondini, le stesse 

provvederanno ad individuare i docenti che ne faranno parte.  

L’incontro si svolgerà nella terza aula del primo piano. 

 

Commissione Visite guidate/Viaggi 

Presieduta dal primo collaboratore del Dirigente Rosa Corini e formata dai docenti: Silvia 

Gualdaroni, Antonella De Duca, Antonella D’amico, Francesca Sgamma e Antonietta Rinaldi. 

La commissione valuterà la procedura per l’organizzazione delle uscite e la relativa modulistica.   

Si riunirà nell’ufficio del Primo Collaboratore. 

 

Commissione Sport  

Presieduta dai docenti Elisa Evangelista, Fiamma Cianfrini e Francesca De Paolis. 

L’incontro si svolgerà nella quarta aula del primo piano. 

 

Commissione Progetti Curricolari ed Extra 

Presieduta dai docenti Eleonora Cersosimo, Manola Camilletti, Beatrice Gargiulli, Maria Rita 

Perfetti, Valeria Remondini. 

 

I Docenti che coordinano le Commissioni avranno cura di redigere il verbale allegato alla presente 

circolare da consegnare alla fine dei lavori nell’ufficio di Vicepresidenza. 

 

7 settembre ore 9,00- 12,00  

- Plesso Flavioni- Continuazione lavori commissioni per tutti i docenti; 

- Ufficio di Dirigenza ore 10,00 Riunione Staff (primo, secondo e terzo collaboratore e 

referenti di plesso);  

- Sede Teatro Flavioni ore 11,30 Incontro docenti sostegno.  



8 settembre  

Collegio docenti con orario da definire  

 

11 e 12 settembre ore 9,00-12,00 

Lavori di sistemazione delle aule nei rispettivi plessi (solo se necessario). 

 

Civitavecchia 1 settembre 2023 

 

 

 

 

  Il Dirigente Scolastico 

                                                                                                Prof.ssa De Luca Francesca 

      (firma autografa sostituita a mezzo stampa  

         ai sensi dell’art. 3, c. 2 del D.L. n.39/1993) 



VERBALE N. _______   RIUNIONE DIPARTIMENTO DISCIPLINARE/COMMISSIONE 

DI ______________ 

 

In data   /  /  alle ore ____ nei locali della sede dell’IC Civitavecchia 2 plesso “_______” si riunisce 

il Dipartimento disciplinare/Commissione di _______________ per trattare il seguente ordine del 

giorno: 

1._______________ 

2._______________ 

3._______________ 

4_______________ 

5_______________ 

 

Sono presenti: 

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________ 

Sono assenti: 

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________ 

 

Relativamente ai punti previsti dall’ordine del giorno è emerso che: 

Punto 1 

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________ 

 

Punto 2 

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________ 

 

Punto 3 

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________ 

Punto 4 



________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________ 

Punto 5 

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________ 

 

 

Alle ore ____ , terminata la trattazione dei punti previsti, la riunione ha termine. 

 

 

Il Coordinatore del Dipartimento disciplinare/ Commissione 

____________________________________ 

 

  

 


